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ARZTEKAMMER
HAMBURG

rschaft des Gifentlichen Rechts

Haushalts- und Kassenordnung der Arztekammer Hamburg
vom 5. Dezember 2016

Aufgrund von § 14 Abs. 7 der Hauptsatzung der Arztekammer Hamburg vom 5.09.2016 hat die Dele-
giertenversammlung am 05.12.2016 die folgende Haushalts- und Kassenordnung beschlossen.

Praambel

Die Haushalts- und Kassenordnung dient der sinngemaRen Umsetzung der §§ 98 ff. Haushaltsord-
nung der Freien und Hansestadt Hamburg (LHO). Sie wird von der Delegiertenversammlung der Arz-
tekammer Hamburg beschlossen. Mit ihr werden - neben dem Grundsatz der Wirtschaftlichkeit und
Sparsamkeit - die Beitragsstabilitdt sowie die aufwands- und periodengerechte Zuordnung der finan-
ziellen Mittel verfolgt. Des Weiteren soll die Arztekammer mit dem notwendigen und angemessenen
Eigenkapital zur Finanzierung zukiinftiger Investitionen ausgestattet werden.

§ 1 Aufstellung des Haushaltsplans

(1) Der Haushaltsplan dient der Feststellung und Deckung des Finanzbedarfs, der zur Erfiillung der
Aufgaben der Arztekammer im Haushaltsjahr voraussichtlich notwendig ist. Der Haushaltsplan
ist Grundlage fiir die laufende unterjihrige Haushaltsfiihrung der Arztekammer. Er erméachtigt
die Arztekammer, Aufwendungen zu leisten und Investitionen zu titigen. Bei der Aufstellung des
Haushaltsplans sind die Grundsatze der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit zu beachten.

(2) Der Haushaltsplan umfasst einen Erfolgsplan, einen Finanzplan mit Investitionsplan sowie einen
Stellenplan fir das jeweilige Haushaltsjahr.

(3) Der Erfolgsplan muss alle im Haushaltsjahr im Rahmen der Aufgabenerfiillung der Arztekammer
voraussichtlich anfallenden Ertrdge und Aufwendungen enthalten. Die aus der Aufgabenerfil-
lung erwarteten Ausgaben miussen durch die erwarteten Ertrage gedeckt werden. Hierbei sind
etwaige Zufiihrungen und Entnahmen von Riicklagen sowie Ergebnisvortrage zu berlicksichti-
gen. Die Gliederung des Erfolgsplans orientiert sich an der Gliederung der Gewinn- und Verlust-
rechnung im Jahresabschluss.

(4) Der Finanzplan enthédlt den notwendigen und finanzierbaren Bedarf des Anlage- und Umlauf-
vermogens, Schuldentilgungen, Verlustabdeckungen, Riicklagenbildungen sowie zu erwartende
Deckungsmittel. Dem Finanzplan ist eine jahrliche Investitionsplanung fiir Gegenstdande des An-
lagevermogens zugrunde zu legen.

(5) Der Stellenplan weist die im Haushaltsjahr erforderlichen Planstellen fiir die einzelnen Kosten-
stellen in Vollzeitstellen gerechnet aus.
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Der Haushaltsplan ist jahrlich vom Vorstand zu erstellen und enthalt zugleich einen Vorschlag fur
die Festsetzung des Hebesatzes zum Kammerbeitrag. Vor Beschlussfassung in der Delegierten-
versammlung ist der Entwurf des Haushaltsplans dem Finanzausschuss insbesondere im Hin-
blick auf die Ho6he des Hebesatzes zum Kammerbeitrag zur Beratung vorzulegen.

Ist der Haushaltsplan zu Beginn des Haushaltsjahres noch nicht beschlossen, so diirfen Aufwen-
dungen nur in der Hohe getatigt werden, zu denen die Arztekammer rechtlich verpflichtet ist
bzw. die zur Aufrechterhaltung des Geschaftsbetriebes notwendig sind.

§ 2 Durchfiihrung des Haushaltsplans
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(4)
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Der von der Delegiertenversammlung genehmigte Haushaltsplan ist die Grundlage fiir die lau-
fenden Aufwendungen der Arztekammer im jeweiligen Haushaltsjahr.

Wesentliche iber- oder aulerplanmaRige Aufwendungen bedirfen der Einwilligung des Vor-
standes der Arztekammer. Sie darf bei Aufwendungen, die 10% des gesamten Haushaltsvolu-
mens Ubersteigen, nur im Falle eines unvorhergesehenen und unabweisbaren Bediirfnisses er-
teilt werden. Diese Uber- oder aullerplanmaRigen Aufwendungen miissen durch Mehrertrage
oder Minderaufwendungen gedeckt sein, hilfsweise durch die Betriebsmittelriicklage. Aufwand-
sUberschreitungen gelten mit Feststellung des Jahresabschlusses durch die Delegiertenver-
sammlung als endgiiltig genehmigt.

Fiihrt die Durchfihrung des Haushaltsplans zu einer erheblichen Verschlechterung des im Haus-
haltsplan vorgesehenen Jahresergebnisses, ist der Delegiertenversammlung vom Vorstand un-
verziiglich ein Nachtragshaushalt zur Beschlussfassung vorzulegen.

Vermogensgegenstinde (einschlieflich Grundstiicke) sollen nur erworben werden, soweit sie
zur Erfiillung der Aufgaben der Arztekammer in absehbarer Zeit erforderlich sind. Vermégensge-
genstdnde diirfen nur verduBert werden, wenn sie zur Erfiillung der Aufgaben der Arztekammer
in absehbarer Zeit nicht mehr erforderlich sind.

Eine allgemeine Betriebsmittelriicklage soll gebildet werden. Sie dient der Aufrechterhaltung
einer ordnungsgemalien Kassenwirtschaft ohne Inanspruchnahme von Krediten, der Finanzie-
rung von etwaigen Jahresfehlbetrigen sowie nicht vorhersehbare Aufwendungen und der Uber-
brickung von nicht vorhersehbaren Einnahmeverzégerungen oder Einnahmeausfillen. In ihr
sind mindestens so viel Mittel anzusammeln, dass der regelmaRige Bedarf an Betriebsmitteln fir
drei Monate gedeckt wird. Die Betriebsmittelriicklage darf 50 % des Haushaltsvolumens nicht
Ubersteigen. Die Entscheidungen liber die Hohe der Betriebsmittelriicklage und die damit im Zu-
sammenhang stehenden Zu- oder Riickfiihrungen sind jahrlich von der Delegiertenversammlung
im Rahmen des Beschlusses Gber den Haushaltsplan zu treffen.

Jahresiiberschiisse kénnen nach Beschluss der Delegiertenversammlung fiir die Einstellung in
zweckgebundene Riicklagen verwendet werden. Diese sind im MalRe der in Anspruch genom-
menen Aufwendungen bzw. beim Wegfall des Zweckes aufzulésen und ertragswirksam dem
Haushalt zuzufiihren. Uber eine dariiber hinausgehende Auflésung oder Entnahme aus Riickla-
gen entscheidet die Delegiertenversammliung.
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Ergibt die Rechnungslegung nach eventuellen Entnahmen aus der Betriebsmittelriicklage einen
Bilanzverlust, so ist dieser in den nachsten festzustellenden Haushaltsplan einzustellen. Ein nach
Zufiihrung in die Riicklagen verbleibender Bilanzgewinn ist in den nachsten festzustellenden
Haushaltsplan einzustellen.

§ 3 Kassenwesen
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Dem Finanzausschuss obliegt die Aufsicht iber das Kassen- und Rechnungswesen der Arzte-
kammer.

Der Vorstand richtet ein angemessenes internes Kontrollsystem zur Uberwachung des Kassen-
wesens ein.

Der Vorstand legt fest, bei welchen Kreditinstituten Konten gefiihrt werden.

Der fir die Bankkonten zur Zeichnung berechtigte Personenkreis wird durch den Vorstand be-
stimmt. Unterschriftsbefugt sind jeweils zwei Zeichnungsberechtigte gemeinsam.

Barzahlungen bediirfen der schriftlichen Anordnung der dazu vom Vorstand Berechtigten. Die
Anordnungsbefugnis darf nicht Bediensteten (ibertragen werden, die Kassenaufgaben wahr-
nehmen. Details sind in einer Verfahrensanweisung zu regeln, die vom Vorstand nach Beratung
mit dem Finanzausschuss beschlossen wird.

§ 4 Aufstellung des Jahresabschlusses

(1)

(2)

(3)

(4)

Die Buchfihrung hat nach den Grundsatzen ordnungsgemaler Buchfiihrung und Bilanzierung zu
erfolgen.

Der Jahresabschluss ist in den ersten sechs Monaten des folgenden Geschéftsjahres vom Vor-
stand aufzustellen. Fiir die Aufstellung des Jahresabschlusses gelten in entsprechender Anwen-
dung die Vorschriften des Dritten Buches des Handelsgesetzbuches (HGB), zuletzt gedndert
durch Art. 5 des Gesetzes vom 5. Juli 2016 (BGBI. I, S. 1578), in der jeweils geltenden Fassung
unter Beriicksichtigung etwaiger kammerspezifischer Besonderheiten. Der Jahresabschluss hat
ein den tatsachlichen Verhaltnissen entsprechendes Bild der Vermdégens-, Finanz- und Ertragsla-
ge zu vermitteln.

Die Gewinn- und Verlustrechnung ist nach dem Erfolgsplan zu gliedern.

Dem Jahresabschluss ist ferner eine Vergleichsrechnung bzw. Gegenlberstellung mit dem Haus-
haltsplan (Soll-Ist-Vergleich) beizufligen.

§ 5 Priifung des Jahresabschlusses
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Der Jahresabschluss ist durch einen Wirtschaftspriifer oder eine Wirtschaftspriifungsgesellschaft
(Abschlussprifer) zu prifen. Die Jahresabschlusspriifung hat nach den §§ 316 ff. HGB unter Be-
achtung der vom Institut der Wirtschaftspriifer in Deutschland e.V. festgestellten deutschen
Grundsatze ordnungsmaRiger Durchfiihrung von Abschlusspriifungen zu erfolgen.

Die Wahl des Abschlusspriifers erfolgt jahrlich durch die Delegiertenversammlung auf Vorschlag
des Finanzausschusses.

Die Priifung der OrdnungsmaRigkeit der Geschaftsfiihrung sowie der Einhaltung der Grundsatze
der Wirtschaftlichkeit und Sparsamkeit in der Durchfiihrung des Haushalts obliegt dem Finanz-
ausschuss, der sich dazu des Abschlusspriifers bedienen kann.

Der Priifungsbericht des Abschlusspriifers und sonstige Priifungsberichte sind dem Vorstand und
dem Finanzausschuss vorzulegen. Enthalt ein Priifungsbericht wesentliche Beanstandungen, ist
dies der Delegiertenversammlung mitzuteilen.

§ 6 Feststellung des Jahresabschlusses und Entlastung des Vorstands

Uber die Feststellung des Jahresabschlusses und die Entlastung des Vorstands entscheidet die Dele-

giertenversammlung.

§ 7 Inkrafttreten

Diese Haushalts- und Kassenordnung tritt am Ersten des Monats in Kraft, der auf die Veroffentli-

chung im Hamburger Arzteblatt folgt.

In Kraft getreten am 01. Juli 2017



